&

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACKS

Secretaria de Educaciin

REPORTE ACTIVIDADES

HOJA:

NOMBRE Y APELLIDOS

EDUIN ANDRES PAEZ

NUMERO IDENTIFICACION

1013637450

CARGO

CONTRATISTA

OBJETIVO DEL CONTRATO : PRESTAR SERVICIO
INSTRUCCION PARA EL MEJORAMIENTO DE L

DE APOYO A LA GESTION A LA OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO [
A GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE ESTA DEPENDENCIA.

NUMERO CONTRATO

6245166

FECHA INICIO

01 NOVIEMBRE - 30 NOVIEMBRE 2024

FECHA

ACTIVIDAD

SE REALIZO

Sl NO

OBSERVACIONES

1
Noviembre

2024

Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes
Con El Propdsito De Garantizar Integridad De Los
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se
realiza primeros Auxilios A Los Documentos, Foliacién, ,
Rotulacion digitalizacidn, e ingreso a la base OCDI ,
ingreso a base FUID Del Afio 2018

Se Anexa Evidencia

ANEXO 2-4-6-

5
Noviembre

2024

Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes
Con El Propésito De Garantizar Integridad De Los
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se
realiza primeros Auxilios A Los Documentos, Foliacién, ,
Rotulacion digitalizacidn, e ingreso a la base OCDI ,
ingreso a base FUID Del Afio 2018

Se Anexa Evidencia

ANEXO 2-4-6-

6
Noviembre

2024

Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes
Con El Propdsito De Garantizar Integridad De Los
Documentos y mayor ubicacidn de estos. En el proceso se
realiza primeros Auxilios A Los Documentos, Foliacién, ,
Rotulacién digitalizacion , e ingreso a la base OCDI ,
ingreso a base FUID Del Afio 2018

Se Anexa Evidencia

ANEXO 2-4-6-

7
Noviembre

2024

Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes
Con El Propésito De Garantizar Integridad De Los
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se
realiza primeros Auxilios A Los Documentos, Foliacién, ,
Rotulacidn digitalizacién , e ingreso a la base OCDI ,
ingreso a base FUID Del Afio 2018

Se Anexa Evidencia

ANEXO 2-4-6

Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes
Con El Propésito De Garantizar Integridad De Los
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se

ANEXO 2-4-6-
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

Secretaria de Educaciin

REPORTE ACTIVIDADES

HOJA:

FECHA

ACTIVIDAD

SE REALIZO

Sl NO

OBSERVACIONES

Noviembre
2024

realiza primeros Auxilios A Los Documentos, Foliacién, ,
Rotulacion digitalizacién , e ingreso a la base OCDI,
ingreso a base FUID Del Afio 2018

Se Anexa Evidencia

12
Noviembre
2024

Se realiza la Rotulacién de carpetas 2018 para entrega
transferencia

Caja nro.

Carpetas ( cantidad )

Seccién

Subseccién

Serio y/o grupo documental

Subserie

Contenido

Fechas extremas

ANEXO 2

13
Noviembre
2024

Se realiza la Rotulacién de carpetas 2018 para entrega
transferencia

Caja nro.

Carpetas ( cantidad )

Seccion

Subseccién

Serio y/o grupo documental

Subserie

Contenido

Fechas extremas

ANEXO 2

14
Noviembre
2024

Se realiza la Rotulacion de carpetas 2018 para entrega
transferencia

Caja nro.

Carpetas ( cantidad )

Seccién

Subseccion

Serio y/o grupo documental

Subserie

Contenido

Fechas extremas

ANEXO 2

15
Noviembre
2024

Se realiza la Rotulacién de carpetas 2018 para entrega
transferencia

Caja nro.

Carpetas ( cantidad )

Seccién

Subseccién

Serio y/o grupo documental

Subserie

Contenido

Fechas extremas

ANEXO 2
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACKS

Secretaria de Educaciin

REPORTE ACTIVIDADES

HOJA:

SE REALIZO
FECHA ACTIVIDAD OBSERVACIONES
Sl NO
18 Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes ANEXO 2-4-6-
A 2017 Con El Propdsito De Garantizar Integridad De Los
Noviembre
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se
2024 realiza, , Rotulacion digitalizacion , y se carga ala base
one drive del afo correspondiente X
Se Anexa Evidencia
19 Realizacién De Las Hojas De Control De Los Expedientes ANEXO 2-4-6-
Noviembre Con El Propésito De Garantizar Integridad De Los
Documentos y mayor ubicacion de estos. En el proceso se
2024 realiza, , Rotulacion digitalizacion , del afio 2017 X
Se Anexa Evidencia
20 Preparacidn, alistamiento y entrega de transferencia ANEXO 8
g 2017 se realiza preparacion, alistamiento y
Noviembre .
desplazamiento de cajas desde 4 piso hasta el sétano X
2024 donde se hace entrega transferencia
21 Preparacion, alistamiento y entrega de transferencia ANEXO 8
g 2018 se realiza preparacion, alistamiento y
Noviembre .
desplazamiento de cajas desde 4 piso hasta el sétano
2024 donde se hace entrega transferencia X
22 Se realiza la correspondiente Entrega de documentacion ANEXO 2-4-6-8
Noviembre para transferencia de archivo 2017-2018
Fuid
2024 Hojas de control
Scanner
X
[ ]
25 ANEXO 2-3
Noviembre
Se Realiza Clasificacion De Expedientes Entregados Para
2024 Archivo Definitivo
26 ANEXO 2-3-5
g Se Realiza Incorporacion Y Organizacidon De Expedientes
Noviembre P & P
2020
2024 Cajas: 24
Expedientes incorporados: 8
14-1F-003

V.1

_de__




&

. . REPORTE ACTIVIDADES e

Secretaria de Educaciin

SE REALIZO
FECHA ACTIVIDAD OBSERVACIONES
Sl NO
27 Se Realiza Incorporacidn Y Organizacidn De Expedientes ANEXO 2-4-6-
Noviembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo , ubicacién de estos en cajas del afio 2020
2024 Cajas :24
Expedientes incorporados: 3
Adicional se realiza restructuracién de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes
28 Se Realiza Incorporacién Y Organizacién De Expedientes ANEXO 2-4-6-
Noviembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo , ubicacién de estos en cajas del afio 2020
2024 Cajas :24
Expedientes incorporados: 1
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la X
mejor ubicacion de expedientes
29 ANEXO 2-4-6-
Noviembre Se Realiza Incorporacion Y Organizacidn De Expedientes
en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
2024 del mismo , ubicacién de estos en cajas del afio 2020
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la X
mejor ubicacion de expedientes
Ubicacidn de cajas marcadas para organizacion
ADJUNTO EVIDENCIAS FOTOGRAFIAS: ANEXO 2
14-1F-003
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REPORTE ACTIVIDADES

HOJA:

OneDrive

° Resultados de la bisqueda en () LICETH AVILA DIAZ > EXPEDIENTES DIGITALIZADOS > 2017

@  Todoslosarchivos Campets actual | Tods asfechas
-
Nombre
E
SEEDENTE 2852017

Creato por OUN ANDRS PAEZ

e 28520
2 Clentopor coun anowss puez

£DIENTE 271-2017

ENTE 206-2017

N ANDRES A

EXPIDENTE 2332017
Creatopor EOUN ANDRSS PAEZ

ENTE 283-2017
Creatopor. COUN ANDRES

ENTE 207-2017

EXPEDIENTE 275-2017
Creato por OUN ANDRES PAEZ
EXPIDENTE 27017
Creao por COUN ANDRSS PAE

£DIENTE 270-2017
= Cieatopor coun anorss
ENTE 262017

ENTE 209-2017

ENTE 2520
B e o coun o pucz
£DENTE 2552017
Creatopor. EOUIN ANDRES

£DIENTE 262-2017
Creatapor COUIN ANDRS PAEZ

EXPIDIENTE 260-2017

N ANDRES A

ENTE 2472017
o per DU ANDRSS AEZ

ExPEDiENTE
2 Creaeopor coun o pacz

e 205 20T
EPIDENTE 248-2017
2

mdo Compatic Vita

Garpeta | | 1 Word

- © 4 || » Esteequipo > Escritorio » HOJASDE CONTROL » HOJAS DE CONTROL 2017

# Acceso rapido

B Escritorio

& Descargas

4 Documentos

& Imagenes

B Videos
04 Soportes Informe Actividades 01 JUNIO 2024
CUENTA DE COBRO
HOJAS DE CONTROL 2018

scanne jenny
@ OneDrive
@ OneDrwve - Personal

0 Este equipo

& Descargas
Documentos
B Escritorio

& Imagenes

D Musica
3 Objetos 30
B Videos
Disco local (C:)

B3 EXP. 647 DE 2017
G3EXP. 663 DE 2017
GBI EXP. 677 DE 2017
G2 EXP. 638 DE 2017
G2 EXP. 702 DE 2017
GEXP. 730D 2017
@IEXP. 747 DE 2017
G2 EXP. 753 DE 2017
G3EXP. 767 DE 2017
GIEXP. 780 DE 2017
53 EXP. 784 DE 2017
R EXP. 790 DE 2017
GREXP, 809 DE 2017
G2 6XP. 832 DE 2017
GEXP. 14717 DE 2017

o
W Excal | (@ Powerboint | ( B3 PDF (= Mis

Modificada Madificado por
ace 28 i
ace 27 i £DUN ANDSE
hace 34min £DuN AN
hace 26 min EDUIN ANDRES PAEZ
hace 32 i DU an
ace 27 i EDUIN ANDRES PAEZ
ace 20 min EDUN ANDSE
hace 26 min EDUIN ANDRES PAEZ
hace 32 i DU an
ace 34 DU an
ace 34 EDUIN ANDRES PAEZ
hace 36 min £DuN AN
hace 25 min EDUIN ANDY
ace 44 £DUIN ANDRES PAEZ
ace 45 min EDUIN ANDRES PAEZ
hace 42 min DU AN
hace 35 min EDuN AN
ace 43 i DU an
ace 45 i DU an
hace 36 min EDUIN ANDRES PAEZ
hace 36 min EDUIN ANDRES PAEZ
hace 45 min Uy A

BB, 651DE 2017 GNP, 660 E 2017

GEXP. 667 DE 2017 GIEXP, 675 DE 2017

@IEXP. 682 DE 2017 Y EXP. 683 DE 2017

@B, 691 DE 2017 B)ExP. 697 DE 2017

quXP TI4DE 2017 QJD(D NSDE2017

@ ExP. 731 DE 2017 €3] EXP. 745 DE 2017

&3 EXP. 748 DE 2017 B2 EXP. 750 DE 2017

GJEXP. 763 DE 2017 2EXP. 764 DE 2017

GEXP. 768 DE 2017 GNP, 776 D€ 2017

GIEXP. 781 DE 2017 B3EXP. 782 DE 2017

GEXP. 786 DE 2017 G EXP. 787 DE 2017

@3 EXP. 800 DE 2017 3 EXP. 802 DE 2017

GEXP. 824 DE 2017 @2 ExP. 825 DE 2017

G EXP. 14227 DE 2017 €3 EXP. 14232 DE 2017

G0, 29175 DE 2017

Ubicacion

[

Wiz sreives

=

Misarchivos

[

[

Wi srenives

=

[

[

=

=

=

[

[

=

Misarchives
[
[
Mis archivos
Misarchivos

Wi srenves

G2EXP. 661 DE 2017
GEEXP. 676 DE 2017
GEJEXP. 686 DE 2017
GREXP. 701 DE 2017
GREXP. 716 DE 2017
G2 EXP. 746 DE 2017
GREXP, 752 DE 2017
55 EXP. 766 DE 2017
GIEXP. 779 DE 2017
GREXP. 783 DE 2017
GREXP. 788 DE 2017
G9)EXP. 808 DE 2017
G2EXP. 831 DE 2017
G2 EXP. 14715 DE 2017

[ENTES DIGITALIZADOS . _ » 2017

e

ES DIGIALIZADOS , _ . 2017

DIGTALZADOS » _ > 2017

DIGTAUZADOS » _ > 2017

DIGTAUZADOS . _ » 2017

S DIGTALIZADOS > _ » 2017
S DIGMALIZADOS . _ , 2017
EXPEDIENTES DIGTALIZADOS > _ » 2017

DIGTAUZADOS » _ > 2017

DIGTAUZADOS . _ » 2017

DIGTAUZADOS . _ » 2017

5 DIGMALIZADOS > _ > 2017
5 DIGMALIZADOS » . » 2017
EXPEDIENTES DIGTALIZADOS . _ » 2017

DIGTALZADOS - _ > 2017

o

DIGTALZADOS » _ > 2017

B

DIGTAUZADGS : - » 2017

e

DIGTAUZADOS » _ > 2017

EXPIDIENTES DIGTALIZADOS . _ . 2017
EXPEDIENTES DIGTALIZADOS » _ » 2017
ES DIGALIZADOS » _ > 2017

DIGTAUZADOS . _ » 2017

v o Buscar en H

IAS DE CON
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SOUCACKMH

Secretaria de Educacidn

HOJA:

REPORTE ACTIVIDADES e

@
v
a

Outlook Q Buscar

Inicio Vista  Ayuda

(5 cormorier | - PRSI

a o

Ini

o
o

5 Correo nuevo
» Favoritos

- Carpetas
EJ Bandeja de entrada 22
Z Borradores 5
» Elementos enviados

@© Pospuesto

W Elementos eliminad... 101
E3 Correo no deseado

& Archivo

@ Notas

3 Historial de conversacio...

B4, Carpetas de buisqueda

& I a Grupos 28

> Favoritos

“ Carpetas
B3 Bandeja de entrada 22
2 Boradores 5
» Elementos enviados
@© Pospuesto

W Elementos eliminad..

01
Eg Correo no deseado

3 Archivo

(@ Notas

B Historial de conversacio...

Ba Carpetas de busqueda

& Ir a Grupos 28

Vista  Ayuda

. T Eliminar ~ & Archivar

B Movera ~ 4 Responder &, Responderatodos (> Reenviar ~  [? Pasos répidos ~ (3 Leido/Noleido ()~ [ - =
Elementosenviados % O = 1.  ENVIO HOJA DE CONTROL EXPEDIENTE 290-2017 ~
Semana pasada Y0 Eeemni
CHRISTIAN RAUL CORREDO... 2
ENVIO HOJADE CON...  Mie20/11 EDUIN ANDRES PAEZ © & Responder & Responderatodos > Reenviar &

No hay vista previa disponible.

Para: CHRISTIAN RAUL CORREDOR LUCERO Mié 20/11/2024 9:03

B EXP.290-2017.d..
5 EXP290-2017.docx o
CHRISTIAN RAUL CORREDO... 7 2k
envio hojas de contro...  Lun 18/11
No hay vista previa disponible.

oo e, | -

g

4\ Responder

7 Reenviar
Este mes

DIANA LUCIA ALVAREZ

SOLICITAR LIBRO PAR...  Vie 15/11

hola buenos dias me encuentro a...

CHRISTIAN RAUL CORREDO... 2
(Sin asunto) Mar 1211
No hay vista previa disponible.

B QUEIA 81215,

CHRISTIAN RAUL CORREDO... 2
ENTREGA#65ALE ..  Mar12/11
No hay vista previa disponible.

I EXP.844 DE201...  +19
ALVARO MONSALVE VELOZA: LIL...

Cuenta cargada secopii Ve 08/11
Hola buenos dias ya se encu... 41

ALVARO MONSALVE VELOZA: LIL...
CUENTA DE COBRO Mi& 06/11

Eg Movera ~ 4~ Responder % Responderatodos > Reenviar v [? Pasosrapidos ~ () Leido/Noleida ()~ B - =
Elementos enviados ¥ O T envio hojas de control afio 2017 -~
Semana pasada £ | BIEXPATA-2017.docx | | B EXP.698-2017.docx | | HH EXP822-2017.docx
CHRISTIAN RAUL CORREDO... 2
ENVIO HOJA DE CON...  Mié 20711 EDUIN ANDRES PAEZ © & Responder & Responderatodos > Reenviar

No hay vista previa disponible.

Para: CHRISTIAN RAUL CORREDOR LUCERO Lun 18/11/2024 1438

2 £x6.290.2017.4

@ BXP174-2017 dlocx v @ EXPeRe-2017doc v DXPE222017 deoc o
aske ke )

CHRISTIAN RAUL CORREDO... 2
envio hajas de contro...  Lun18/11

No hay vista previa dispenible. 3 archivos adjuntos (136 KB) <> Guardar toda en OneDrive - Secretaria de Educacién Distrital & Descargar todo

0 EXP.174-20174.. 42

Este mes

4 Responder > Reenviar

DIANA LUCIA ALVAREZ
SOLICITAR LIBRO PAR...  Vie 15/11
hola buenos dias me encuentro a...

CHRISTIAN RAUL CORREDO... 2
(Sin asunto) Mar 1211
No hay vista previa disponible.

B3 QUEIA 812-15.

CHRISTIAN RAUL CORREDO... 7
ENTREGA#6 5 ALG..  Mar12/11
No hay vista previa disponible.

M EXP.844 DE 201..  +19
ALVARQ MONSALVE VELOZA; LIL..

cuenta cargada secop i Vie03/11
Hola buenocs dias ya se encu.. 41

ALVARO MONSALVE VELOZA; LIL...

CUENTA DE COBRO Mig 06/11
huen dia va se encuentra car... &1
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